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Asunto: Guia para la integracion y presentacion del
dictamen 2017 presencial.

Delegados Estatales, Regionales y del
Distrito Federal.

A fin de homologar los criterios con los que se deben realizar las actividades para la recepcion del
dictamen en cada una de las subdelegaciones adscritas a su circunscripcion, se emite la “Guia para la
integracion y presentacion del Dictamen 2017 presencial”, misma que se anexa al presente y que
considera, entre otros, los siguientes aspectos:

e Documentacion que debe presentar el patrén para recibir su dictamen, ya sea en papel o via el
Sistema Unico de Dictamen a través de Internet (SUDINET).

e Documentacion que no debera exigirse para la recepcion del dictamen.
e Procedimiento para la integracion y presentacion de avisos afiliatorios y movimientos salariales.

e Documentacion comprobatoria de pagos.

La fecha de vencimiento para la presentacion del cuadernillo de dictamen sera el 02 de octubre de 2017,
en las Subdelegaciones, en horario de 8:00 a 16:00 horas, por lo gue Unicamente se atenderan los
tramites de aquellas personas que hayan ingresado a las Subdelegaciones en dicho horario.

Asimismo, aquellos patrones que opten por presentar el Dictamen a través del Sistema de Dictamen
Electronico del IMSS (SIDEIMSS), deberan hacerlo conforme a lo establecido en el Acuerdo
ACDO.SA2.HCT.280617/149.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a la aprobacién de la actualizacion de los
formatos para el dictamen de obligaciones en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 13 de julio de 2017, accediendo a dicho aplicatvo en la liga
WWW.imss.gob.mx/sideimss

La contaduria publica organizada difundira el contenido de la presente Guia a sus agremiados, a fin de
coadyuvar en la debida presentacién del dictamen y mejorar €l nivel de servicio de las areas de auditoria

del Instituto.
é&

Sin ofro particular, reciban un cordial safudo.

Atentamerite,

Norma Gabriéla Lopez Luis Gerardo Magaina Zaga
Castaneda
Titular de la Unidad de Titular de la Unidad de
Incorporacion al Seguro Social Servicios

Estratégicos
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C.c.p.

Tuffic Miguel Ortega.- Director de incorporacion y Recaudacion.

Maricela Lecuona Gonzalez. Titular de la Coordinadora de Correccion y Dictamen.

Francisco Ernesto Padilla Camacho. Titular de la Coordinacion de Fiscalizacion.

Carlos Ernesto Siordia Mejia. Titular de la Coordinacion de Control de Obligaciones.

Adriana Alejandra Pedroza Marquez. Titular de la Coordinacion de Afiliacién.

Tanny Favela Meraz. Titular de la Coordinacion de Asistencia Legal.

Pablo Corral Sanchez. Titular de fa Coordinacion de Supervision a la Operacion del'Nivel Desconcentrado.

Francisco Javier Velazquez Angulo. Titular de la Coordinacion de Clasificacién de Empresas y Vigencia de Derechos.

Jefes de Servicios de Afiliacion y Cobranza.- Para-su difusion.

Titulares de las Subdelegaciones. Para su conocimiento y aplicacién.

C.P.C. José Luis Garcia Ramirez. Presidente del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.

C.P.C. Rosa Maria Cruz Lesbros. Presidenta del Colegio de Contadores Publicos de Mexico, A.C.

C.P.C. Oscar Castellanos Varela. Presidente de la CROSS,; del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.

C.P.C. Leobardo Murioz Tapia. Presidente de la CROSS del Colegio de Contadores Plblicos de México, A.C.

C.P.C. Isaias Ayala Alipio. Presidente de la Federacion Nacional de la Asociacion Mexicana de Colegios de Contadores Pdblicos, A.C.
C.P.C. Francisco Castro Lomeli. Presidente de la Asociacion Mexicana de Colegios de Contadores Publicos, Colegio Profesional en el
Distrito Federal, A.C.

L.C. Liliana Gonzélez Gémez. Presidenta del Colegio de Contadoras Publicas de México, A.C.

C.P.C. Angel Lopez Nieva. Presidente del Colegio Mexicano de Contadores Publicos y Licenciados en Contaduria Publica, A.C.

C.P.C. Héctor Edgar Castafieda Mauricio. Presidente de la Asociacion Mexicana de Contadores Publicos, Colegio Regional del Sur, A.C.
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GUIA PARA LA INTEGRACION Y PRESENTACION DEL DICTAMEN 2017 PRESENCIAL

1. Documentacion que debe presentar el patron para recibir su Dictamen

a) Es importante sefialar que este afo para la formulacién del dictamen los contadores publicos autorizados
(CPA), podran presentar la informacién de su revision en los formatos tradicionales, por lo tanto el dictamen
en papel que se presente en el Departamento de Auditoria a Patrones de la Subdelegacién que corresponda
al domicilio fiscal del patron, recibira tres legajos que deberan estar integrados con los siguientes
documentos:

Carta de presentacion (publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 27 de agosto del 2009).

Opinion (publicada en el DOF el 8 de mayo del 2013).

Anexos | al V (publicados en el DOF el 8 de mayo de 2013).

En caso de opinion limpia, se podra presentar Unicamente la hoja 7 del Anexo II.

Balanza de comprobacién analitica, al menos al primer nivel (en espariol), por todas las subcuentas de

costos y gastos, asi como las cuentas de balance que tengan relacion con los sueldos y salarios. Este

documento podra ser entregado en CD o DVD, en archivo electrénico (PDF o Excel). En caso de que la

balanza Unicamente contenga el saldo final, no sera motivo de rechazo.

o Copia del reporte resultado del proceso SIREMM-04, solo en caso de haber presentado avisos afiliatorios
y/o movimientos salariales

e Copia de los comprobantes de pagos efectuados, derivados de dictamen, adjuntado la caratula del

archivo SUA.

Nota 1: Solo en los dictdmenes que se presenten de manera voluntaria, las Subdelegaciones deberan
verificar que los avisos de dictamen se hayan recibido o capturado previamente en el “Informe de Gestion”,
de lo contario, no se recibira el dictamen.

Nota 2: Para el caso de patrones obligados que no hubiesen presentado aviso de dictamen en los plazos
establecidos en el RACERF, sera necesaria la presentacion del mismo por lo menos tres dia habiles antes a
la presentacion del cuadernillo del dictamen. Sin embargo, las subdelegaciones deberan capturar la
Informacion en el “Informe de Gestion” para la generacion del folio de aviso respectivo, asi como en el
Control de Movimientos  Afiliatorios de Auditoria a Patrones (CMAA) para que se puedan recibir los
movimientos afiliatorios derivados del dictamen.

No se debera exigir para la recepcion del dictamen la siguiente documentacion:

Declaracion Anual y/o provisionales del Impuesto Sobre la Renta.

Declaracion Anual de Sueldos y Salarios.

Declaracién Anual Informativa de Pagos y Retenciones.

Fotocopias o impresiones adicionales a los anexos fuera del legajo.

Cualquier otro documento distinto al establecido en el apartado 1) de la presente guia.
No realizar cuestionamiento alguno respecto a cifras u operaciones.

Para los patrones de la industria de la construccion que dictaminen por ejercicio fiscal o por periodo de obra,

se debera verificar que el legajo del dictamen contenga lo siguiente:
. Cédula descriptiva y analitica de la ubicacion de cada una de las obras ejecutadas y del total de pagos
por remuneraciones a trabajadores por cada una de las obras ejecutadas en el ejercicio o periodo

dictaminado (Cédula I).

l
Il. Ceédula descriptiva de subcontratistas por cada una de las obras del ejercicio o periodo dictaminado

/Z (Cédula ll).
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Cuando los pagos de las obras no sea posible identificarlos con sus correspondientes registros patronales,
se indicaran en la “Cedula I” arriba descrita.

*Considerando las modificaciones a las cédulas de la construccion a que se refiere el articulo 167 de
Reglamento en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion, publicadas en
el Diario Oficial el 4 de noviembre del 2013, se verificara que en la carta de presentacion se registren las
cédulas I, I y I, entendiéndose que la cédulas I y Il corresponden a la informacion de la cédula | vigente y la
cédula lll corresponde a la informacion de la cédula Il vigente.

b) Dictamen que se presente a través de SUDINET. Los patrones que hayan optado por presentar aviso
de dictamen en el Sistema Unico de Dictamen a través de internet (SUDINET), deberan entregar, mediante
escrito libre, en la Subdelegacion que corresponda al Registro Patronal de su domicilio fiscal, lo siguiente:

e Un tanto por cada cuadernillo de la hoja 3 (para un registro patronal) o de la hoja 6 (para varios registros
patronales), del anexo Il “Constancia de presentacion de avisos afiliatorios elaborados con motivo de
dictamen”, ambos con firmas autografas.

e Documentacion comprobatoria de pagos, en los términos del .inciso c) del apartado 3 de la presente
guia.

o Balanza de comprobacion analitica, seg(n se sefiala en el inciso a) del apartado 1 de la presente guia.

2. Procedimiento para la integracion y presentacion de-avisos afiliatorios y movimientos salariales.

Previo a la presentacion del dictamen, los patrones deberan considerar para la integracion del dictamen,
acudir al Departamento de Afiliacion Vigencia de la Subdelegacién correspondiente a cada registro patronal,
para presentary obtener la siguiente documentacion:

o Tres tantos de la hoja 3 6 6 del anexo Il “Constancia de Presentacion de Avisos Afiliatorios elaborados
con motivo del Dictamen”, por cada registro, cada uno-de los tantos debera contener firma autografa.

e Memoria USB con una relacion que contenga el registro patronal y la deseripcion de los movimientos
afiliatorios que se presentan o, en su caso, disco oOptico. (CD. o DVD) o flexible con etiqueta que
contenga la descripcion de los movimientos afiliatorios. Los avisos afiliatorios que se presentan por
dictamen deberan contener la guia 406 (los archivos que se incluyan en los dispositivos, deberan
separarse por periodo de movimiento y tipo de movimientos afiliatorio). En caso de que el dispositivo
magnético contenga mas de una archivo, es indispensable que los archivos se organicen en carpetas
por tipo de movimiento afiliatorio y periodo.

e Tres tantos del Aviso de modificacion de las empresas para el Seguro de Riesgos de Trabajo (AM-
SRT), para los casos en que se comunique una nueva clasificacion en el Seguro de Riesgos de
Trabajo.

o Una copia del formato SAIIA-01 (Se anexa formato vigente).

e Tarjeta de identificacion Patronal (TIP), cuyo representante legal debera coincidir con el del formato
SAIll-01, pudiendo ser diferente al del aviso para dictaminar y/o |a carta de presentacion del dictamen.

El personal de Departamento de Afiliacion Vigencia, debera entregar a quien haya presentado los avisos
afiliatorios lo siguiente:

e Tres tantos de la hoja 3 ¢ 6 del anexo Il “Constancia de Presentacion de Avisos Afiliatorios elaborados
con motivo del Dictamen”, con el sello de recibido.

e Tarjeta de Identificacion Patronal.

e Memoria USB con una relacion que contenga el registro patronal y la descripcién de los movimientos
afiliatorios que se presentan o, en su caso, disco optico (CD o DVD) o flexible con etiqueta que
contenga la descripcion de los movimientos afiliatorios.

I
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e Un tanto del Aviso de modificacion de las empresas para el Seguro de Riesgos de Trabajo (AM-SRT)
sellado, para los casos en que se comunique una nueva clasificacion en el Seguro de Riesgos de
Trabajo.

e Copia del formato SAIIA-01 sellado.

e Un tanto del reporte resultado del proceso SIREMM-04 por cada tipo de aviso del movimiento afiliatorio
0 periodo.

El personal del Departamento de Auditoria a Patrones de la Subdelegacion correspondiente a cada registro
patronal, recibira el reporte resultado del proceso SIREMM-04, original y copia, asi como los tres tantos de la
constancia de presentaciéon de movimientos afiliatorios (reingreso, baja o modificacién de salario), en los
cuales aplicara sello de recibido, en el recuadro “para uso exclusivo del IMSS’, en el apartado “sello de lo
recibido por el Area de Auditoria”.

Se entregara al patréon o representante legal una copia sellada del reporte de resultados del proceso
SIREMM-04, asi como un tanto de la constancia de presentacién de movimientos afiliatorios (reingreso, baja
o modificacion de salario); el otro tanto de cada documento debera formar parte del legajo del dictamen que
quedara bajo el resguardo de la Subdelegacién correspondiente al domicilio fiscal del patrén.

El Departamento de Auditoria a Patrones informara al patron o su representante legal, de aquellos
movimientos que resulten inconsistentes e improcedentes, para que los corrijay presente de nuevo en el
Departamento de Afiliacion Vigencia. Esta actividad se realizara tantas veces se requiera, considerando que
los movimientos deben quedar registrados al 100%.

Tratandose de movimientos de salario descendentes, estos se deberan presentar de acuerdo a los
supuestos que se desarrollan en el siguiente ejemplo:

¢ O D A ADO 2016
. AR-ABR A AGO PO OV-D RO RO
SIN SIN SIN SIN SIN
PTRON 4200 MOVIMIENTO | MOVIMIENTO B MOVIMIENTO | MOVIMIENTO. |  MOVIMIENTO $5300(8)
DICTAMINADOR $400 $200 $400 0 $600 $700
AVISO $200 A $400 T 52004 $400 |
ASCENDENTE (1) e (), \ $250 A $600 (5) | $600 A $700 (6)
AVISO SINMOVIMENTO [ SIN MOVIMIENTO
DESCENDENTE 400 ARER (2) (4) " 1 $700 A $250 (7)
' 7.DE 1DE
FECHADEL AVISO | fDEENERO | 1DEMARZO | 1DEMAYO .| = 1DEJULIO AN . NGV 1 DE ENERO 1 DE ENERO

(1) Se origina un aviso ascendente de $200 a $400, por percepciones variables en el bimestre anterior.

(2) Se origina un aviso descendente de $400 a $200 para fijarlo_al presentado por el patrén en el mes de enero, por no existir
percepciones variables en el bimestre inmediato anterior.

(3) Se origina un aviso ascendente de $200 a $400 por percepciones variables en el bimestre inmediato anterior.

(4) No se origina ningin aviso, derivado del Dictamen, debido a que el patron presenté en su momento un aviso por el incremento de
salario y no se encontraron diferencias resultado del Dictamen.

(5) Se origina un aviso ascendente de $250 a $600 por percepciones variables en e} bimestre arnterior.

(6) Se origina un aviso ascendente de $600 a $700 por percepciones variables en el bimestre inmediato anterior.

(7) Cuando el patron en el bimestre siguiente al ejercicio dictaminado no haya modificado el salario se debe presentar un aviso de
modificacion descendente, de $700 a $250.

(8) Cuando el patrén en el bimestre siguiente al ejercicio dictaminado haya presentado un movimiento afiliatorio, no es necesario
presentar la modificacion descendente, puesto que en la consulta de cuenta individual existe un salario registrado para el primer
imestre del ejercicio posterior al dictamen.

i
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3. Otros aspectos relevantes

a) Presentacion de avisos afiliatorios correspondientes a pagos de cuotas realizados por el patrén
por el ejercicio dictaminado, no determinados por el CPA. Si el patron realiza pagos para regularizar las
omisiones en la integracion del salario base de cotizacion o para la afiliacion de trabajadores al régimen
obligatorio, pero omite la presentacion de los respectivos avisos afiliatorios 0 movimientos salariales y éstos
se representan con motivo del dictamen, es procedente que en este caso se emita una opinién “Sin
Salvedades”, para lo cual el CPA incluira un dltimo parrafo que exprese lo siguiente:

“....En mi opinién y bajo protesta de decir verdad, la informacién mencionada en el primer parrafo
es razonable en todos los aspectos importantes referentes a las obligaciones fiscales en materia
de la Ley del Seguro Social por el ejercicio o periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del 2016
considerando los avisos afiliatorios senalados en el Anexo Il como consecuencia de mi
revision, de tal manera que la informacion contenida en los anexos | a V, no contiene errores y
esta preparada de acuerdo a lo previsto en el Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia
de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion”.

b) Presentacion de pagos de cuotas por diferencias determinadas por el CPA, sin los movimientos
afiliatorios correspondientes. Si se presenta el dictamen con pagaes efectuados y, en su caso, no proceda
la presentacion de movimientos afiliatorios, se emitira una opinion “Sin Salvedades”, para lo cual el CPA
incluiré los motivos de dichas diferencias, asi como las aclaraciones correspondientes en el apartado de
“Notas Relevantes” de la Hoja 2 o 5 del Anexo il del dictamen.

c) Documentacién comprobatoria de pagos. Cuando de su. revision, el contador publico autorizado
determine diferencias en Cuotas Obrero Patronales y en el Seguro de Retiro, Cesantia en edad Avanzada y
Vejez, la documentacion que se debera adjuntar al legajo sera la siguiente:

e Una copia por cada cuadernilio de dictamen, del comprobante emitido por la entidad receptora
autorizada o de la transferencia elecirénica realizada, adjuntando el formato impreso de la caratula de
pago (resumen) correspondiente al “SUA Diferencias’.

e Una copia por cada cuadernillo de dictamen, del convenio de pago a plazos debidamente autorizado por
el Departamento de Cobranza y de la primera parcialidad.

El personal de Departamento de Auditoria a Patrones, debera promocionar con los contadores publicos
autorizados adscritos @ su circunscripcion territorial que, una vez que cuenten con las diferencias
determinadas en el anexo |l del dictamen, y en aquellos casos en los que €l patrén vaya a realizar los pagos
respectivos, acudan a la Subdelegacion para la asignacion de ndmeros de crédito, previo a su pago.

Lo anterior, .a efecto de que se oriente al patron para que realice la captura en el Sistema Unico de
Autodeterminacion (SUA) con tipo de documento 52 (Dictamen por origen de visita domiciliaria / revision, de
gabinete), 54 (Dictamen pago inmediato) 6 55 (Dictamen pago en parcialidades), segun corresponda.

En casos de que el patrén presente los archivos de SUA de diferencias.de pagados, sin indicar alguno de los
tipos de documento de dictamen, deberan recibirse y no es necesario que el patrén o contador publico
autorizado acuda a la Subdelegacion a solicitar los numeros de crédito para generar los discos
nuevamente, toda vez que los pagos ya fueron realizados.

La contaduria publica organizada difundira el contenido de la presente guia a sus agremiados, a fin de
coadyuvar en la debida presentacion del dictamen y mejorar el nivel de servicio de las areas de auditoria del
instituto.



