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Manual DPC — Colegios Federados

1) Introduccion

Este manual describe el acceso, gestién y administracion de registros para Colegios Federados,
Capacitadoras y Usuarios a través de una clave y contraseiia para poder hacer uso del Sistema de
Desarrollo Profesional Continuo DPC. El ingreso sera de acuerdo con el nivel de usuario que
tengan asignado cada uno.

2) Acceso al Sistema DPC
El sistema ofrece a los visitantes el acceso al mismo por medio de un formulario donde se debera
indicar el nombre de usuario y la contrasefia. Si el acceso es exitoso, el usuario sera dirigido a la

pagina inicial que corresponde a su nivel de usuario

a) Iniciar en la pagina principal: https://dpc.imcp.org.mx/system/portal/administrador

Ruta de acceso al ambiente de pruebas (Test)
http://dpc2.imcp.org.mx/system/portal/administrador

DPC

Sistema de Control de Puntos

b) Elvisitante ingresa su usuario y contrasefa y da clic en el botdn de “Ingresar”.

¢) Sino seingresa el usuario o la contrasefia el sistema muestra el sistema indicara error de
inicio.
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d) Elsistema detecta el tipo de usuario asignado a esa cuenta y se ejecuta lo siguiente:
i) Sielusuario es “Federada” se ejecutara el perfil Federada.

i) Si el usuario es “Capacitadora” se ejecutara el perfil Capacitador
3) Recuperacién de usuario / contrasefia
Si el usuario no recuerda su contrasefia, podra acceder a esta pagina para indicar el email que se

encuentra indicado en su registro, si el sistema encuentra el correo, enviara un email a dicha
cuenta con los datos de acceso.

a) Usuario da clic en “¢Olvidd su contraseiia?”
b) El sistema muestra una ventana para ingresar su correo

ecuperar contrasena

c) Elusuario ingresa su correo.
d) Elsistema busca el correo en la base de datos.

e) Sise encuentra el correo registrado en la base de datos, el sistema manda un mensaje a
ese correo con la contrasefia que se tiene registrada en sistema.

4) Mis Datos

Este caso de uso permite a los usuarios del sistema el acceso a un formulario para cambiar datos
personales utilizados en el Sistema de Desarrollo Profesional Continuo DPC.

a) Nombre completo del Colegio Federado (solo informativo)
b) Siglas del Colegio Federado (solo informativo)

¢) RFC (solo informativo)

d) Nombre (Solo editable por administrador).

e) Apellido Paterno (Solo editable por administrador).
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f) Apellido Materno (opcional) (Solo editable por administrador).
g) Email*?

h) Contrasefia*

5) Mi Federada

Esta secciéon permite modificar y revisar la informacién que identifica dentro del Sistema de
Desarrollo Profesional Continuo DPC. Los campos para editar que se ofrecen son:

a) Datos de Acceso

b) RFC*

c¢) Email*

d) Contrasefia*

e) Nombre*

f) Apellido Paterno*

g) Otros Datos del Federada
h) Presidente*

i) Teléfono de contacto*
j) Pagina Web

k) Calley Nimero*

) C.P.*

m) Colonia*

n) Alcaldia o Municipio*
o) Estado*

i Colegios

6) Contactos (Asociados / No Asociados)

Este caso de uso permite al Colegio tener el control de los contactos de Asociados y No Asociados
en el sistema de Desarrollo Profesional Continuo DPC contando con las operaciones de altas,
bajas, modificaciones y consultas.

! Obligatorio
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6.1 Pantalla principal

a) El sistema muestra el menu principal.

4 Capacitadoras

Representante Estatus Fecha Alta Fecha Actualizacion

B88B101010CP2 seba TEST 2 Miguel Garcia Activo 2019-11-05 12:07:34 20191105 12:07:34

CCCC101010EF2 Juan Pérez Activo 2019-11-05 12:13:07 2019-11-05 12:13.07

b) El colegio selecciona la opcién de “Contactos”.

c) Elsistema realiza una consulta de los usuarios que se tienen registrados en la base de
datos.

d) Siexisten registros en la base de datos el sistema muestra una tabla dando como
informacién:

e) Tipo de usuario (Asociado/No Asociado)
f) RFC

g) Nombre

h) Apellido Paterno

i) Apellido Materno

j) Colegio Federado

k) Puntos

[) Fecha Actualizacion

m) Fecha de Alta

n) Estatus (Activo/ Inactivo)

o) Ellistado de registros permite:

i) Sison mas de 50 registros en el sistema, las flechas de navegacién permiten
desplazarse entre bloques de 50 registros. Existe también la opcién de desplegar todos
los registros.

ii) Ordenar los registros de acuerdo con sus columnas haciendo clic sobre su titulo ya sea
en orden ascendente o descendente

iii) Activary utilizar el filtro para buscar registros especificos.

iv) Muestra el estatus del contacto:
(1) Activo. - El registro del usuario se encuentra en activo como Asociado
(2) Inactivo. — El registro del usuario estd como inactivo como Asociado
(3) Baja. - El registro del usuario se encuentra como baja definitiva.

v) Al oprimir el botdn de Editar de cualquiera de los registros el sistema ofrece el detalle
del contacto y permite administrar los datos de este.
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El colegio selecciona la opcion Agregar y se ejecuta el subflujo “Agregar Usuario”.
El colegio selecciona la opcion Importar Altas y se ejecuta el subflujo “Importar Altas”.
El colegio selecciona la opcion Importar Baja y se ejecuta el subflujo “Importar Baja”.

El colegio selecciona la opcién Reporte Certificado y se ejecuta el subflujo “Reporte
Certificado”.

El colegio selecciona la opcion Reporte Puntos y se ejecuta el subflujo “Reporte
Certificado”.

El colegio selecciona la opcién Reporte Contactos y se ejecuta el subflujo “Reporte
Contactos”.

6.2 Agregar Usuario

a)

b)

Se contaran con 2 opciones de alta usuarios
i) Nuevos usuarios (Alta uno en uno)

ii) Importar usuarios/ socios (XLS)

Para Importacién de Contactos

Se tendra un formato preestablecido de importacién en Excel con los siguientes datos de
campos:

i) Tipo Usuario
(1) Socio
(2) No Socio
ii) RFC (Sin espacios, guiones o caracteres especiales).
iii) Nombre
iv) Apellido Paterno
v) Apellido Materno (opcional)
vi) vi. Contrasefa
vii) Email.
viii) Siglas de Colegio federado (p.e. CCP Aguascalientes, CCP México, etc.)
El importador validara la informacion contenida aplicando las siguientes reglas
i) RFC completo (incluida Homoclave, sin espacios, guiones o caracteres especiales).
ii) RFC no repetido en la Base de Datos
iii) Nombre, Apellido Paterno (forzoso) y Materno (opcional)

iv) Contrasefia forzosa y Segura (minimo 8 caracteres, uso altas, bajas, nimeros y
simbolos permitidos, forzoso)

v) Email forzoso y vélido (puede ser repetido)
vi) Siglas de Colegio Federado contenidas en el catdlogo

d) Seimportaran los registros validos y se generara un reporte de errores descargable.

Manual DPC — Colegios Federados V1.1 2019.12.04 © Copyright 2019 IMCP
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Socio AAADI0101AA3  Prueba3 Paterno3 Materno3 Password3 prueba3@dominio.com IMCP

Mo Socio AAADIOL101AAA  Pruebad Paternod Maternod Password4 pruebad@dominio.com IMCP

e) Para Alta (manual)
El sistema muestra un formulario con los campos:
i) Datos de Usuario
(1) Tipo Usuario
(a) Asociado
(b) No Asociado
(2) RFC* sera el Username del contacto (no repetido en base de datos).
(3) Email* (y confirmaciéon de email)
(4) Contrasefia* (y confirmacién de contrasefia)
(5) Estatus.
(a) Activo
(b) Inactivo
(c) Baja

Formato De datos Basicos

Asociado T 8 Activo -

® ®

ii) Datos Personales del interesado (forzoso llenar por colegio)
(1) Nombre(s)
(2) Apellido Paterno **2
(3) Apellido Materno **2 (opcional para casos de personas con solo 1 apellido)
(4) Sexo*
(5) Estado civil*
(6) Lugar de nacimiento*
(7) Registro AGAFF
(8) Registro ante el IMSS
iii) Organismos profesionales a los que pertenece
(1) Colegio Afiliado
(2) Otros organismos profesionales
(3) El Colegio Federado debera utilizar el boton Agregar

Manual DPC — Colegios Federados V1.1 2019.12.04 Copyright 2019 IMCP 9
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Masculino v soltero(a)

Agregar

Seleccionar Colegio

Colegio Otro Organismo Profesional

iv) Datos adicionales (opcional de llenado para el colegio).
(1) Grado Académico (puede ser multi-seleccion)
(a) Grado académico*
(b) Institucion*
(c) Afo de titulacion*
(2) Domicilio
(a) Calle y Numero*
(b) C.P*
(c) Colonia*
(d) Alcaldia o Municipio*
(e) Estado*
(f) Teléfono*
(3) Empresas, institucion o despacho en que labora
(a) Sector (catalogo)
(b) Empresa *
(c) Antigliedad *
(d) Puesto *
(e) Especialidad
(4) Domicilio: Empresas, institucion o despacho en que labora
(a) Calle y Numero*
(b) C.P*
(c) Colonia*
(d) Alcaldia o Municipio*
(e) Estado*
(f) Teléfono Empresa*
(5) Datos de facturacién
(a) Nombre facturaciéon*
(b) RFC facturacién*

Manual DPC — Colegios Federados V1.1 2019.12.04 © Copyright 2019 IMCP 10



T2

‘POD Instituto Mexicano de
2 DPC

Contadores Publicos , Y -
(P Desarrollo Profesional Continuo

U

(c) Calley Numero*

(d) c.p*

(e) Colonia*

(f) Alcaldia o Municipio*
(g) Estado*

(h) Teléfono

(i) Email de facturacion

4 Catalogo de Contactos /Formulario /Nuevo Registro

Grado Academico Institucion Aiio Titulacion

f) El Colegio da clic en Guardar.

g) Elsistema muestra un mensaje y guarda el usuario en la base de datos

h) Si el colegio da clic en Cancelar, el sistema regresa a la pantalla anterior.
6.3 Agregar Baja

Existiran dos opciones de Baja
a) Individual
i) Se selecciona edita el registro
ii) Enla seccidn Datos de Usuario, seleccionar le campo Estatus
iii) Seleccionar la opcién Baja

iv) Da clic en “Guardar”.

Manual DPC — Colegios Federados V1.1 2019.12.04 © Copyright 2019 IMCP
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v) El sistema mostrara de confirmacién

4% Catalogo de Contactos /Formulario /Pruebad-15 Paternod-15 Materno4-15

Formato De datos Basicos Certificados Permisos Especiales

Asociado AAA 010101 AA4 I Baja T ’

pruebad@dominio.com pruebad@dominio.com @ ®

b) Multiple

i) Se utilizard un formato de importacién en Excel, el cual se debe de descargar desde la
opcion Baja de Contactos, para procesar las bajas de manera masiva utilizando los
siguientes campos:

(1) RFC
(2) Fecha baja
(3) Motivo
(4) Comentarios
ii) El sistema lanza un Popup con el Campo de carga de Archivo Excel
iii) Se debe de “cargar” el archivo con los datos solicitados
iv) Dar clic en “Guardar”.
v) El sistema mostrara de confirmacién
vi) Elimportador validara la informacion contenida aplicando las siguientes reglas
(1) RFC completo (incluida Homoclave)
vii) Se importaran los registros validos y se generara un reporte de errores descargable)
viii) La baja serd logica es decir el registro no se elimina

AAAD10101AA3 25/04/2019 Baja Honor y Justicia Prueba de comentario

AAA010101AA4 25/10/2019 Otro Motivo Prueba de comentario

2) Paralmportacion de Contactos

Se tendra un formato preestablecido de importacién en Excel con los siguientes datos de
campos:

i) Tipo Usuario
(1) Socio
(2) No Socio

Manual DPC - Colegios Federados V1.1 2019.12.04 Copyright 2019 IMCP 12
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i) RFC (Sin espacios, guiones o caracteres especiales).

iii) Nombre

iv) Apellido Paterno

v) Apellido Materno (opcional)

vi) vi. Contrasefia

vii) Email.

viii) Siglas de Colegio federado (p.e. CCP Aguascalientes, CCP México, etc.)

b) Elimportador validara la informacion contenida aplicando las siguientes reglas
i) RFC completo (incluida Homoclave, sin espacios, guiones o caracteres especiales).
ii) RFC no repetido en la Base de Datos
iii) Nombre, Apellido Paterno (forzoso) y Materno (opcional)

iv) Contrasefia forzosa y Segura (minimo 8 caracteres, uso altas, bajas, nimeros y
simbolos permitidos, forzoso)

v) Email forzoso y vélido (puede ser repetido)
vi) Siglas de Colegio Federado contenidas en el catalogo
c) Seimportardn los registros validos y se generara un reporte de errores descargable.

Socio AAADIOI01AA3Z  Prueba3d Paterno3 Materno3 Password3 prueba3@dominio.com IMCP

Mo Socio AAADIDI01AAL  Pruebad Paterncd Maternod Password4 pruebad@dominio.com IMCP

6.4 Reporte Certificado

El sistema permite realizar una consulta de registros de certificados en forma masiva o
consultas especificas utilizando los siguientes filtros:

i) RFC (Sin espacios, guiones o caracteres especiales).
ii) Nombre del Contacto
iii) Apellido Paterno del Contacto
iv) Apellido Materno del Contacto
v) Grado Académico
vi) Colegio Federado (catalogo)
vii) Tipo de Certificado

(1) Certificacién EUC

(2) Certificado por Disciplinas
viii) Disciplina

(1) Contabilidad

Manual DPC — Colegios Federados V1.1 2019.12.04 © Copyright 2019 IMCP 13
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(2) Contabilidad Gubernamental
(3) Contabilidad y Auditoria Gubernamentales
(4) Costos
(5) Finanzas Empresariales
(6) Fiscal
(7) Prevencion de Lavado de Dinero
ix) Numero de Certificado
X) Puntos
xi) Rango fecha de Emision
xii) Rango fecha de Vigencia

d) Seleccionar la opcién Exportar Excel y el sistema despliega un archivo en formato Excel
con los datos previamente seleccionados

260 Claudia Elena De Anda DeLuna Licenciatura ccp Aguascalientes AALC660516LD7  Certificado Por Disciplinas Refrendo Contabilidad y Auditoria Gubernamental 636

|as38 Carlos Enrique Clemente sénchez Licenciatura ccp Aguascalientes CESCS60711A25  Certificado Por Disciplinas Refrendo Contabilidad y Auditoria Gubernamental 753

3898 Carlos Enrique Clemente sénchez Licenciatura ccP Aguascalientes CESCS60711A25  Certificacion EUC Refrendo Euc 3392
|azas Luis Roberto Contreras santiago ccp Aguascalientes COSL7A11131T1  Certificacion EUC Refrendo Euc 12926
4338 2. Javier De s Cruz Adame Licenciatura ccp Aguascalientes CUAJS90222U34  Certificacion EUC Refrendo Euc 5413
|a702 Carlos Davila Vézquez ccp rifi £uc Refrendo Euc 5412
5053 José Luis Duron 8arrn Licenciatura ccp Aguascalientes DUBL47I2182G9  Certificacion EUC Refrendo Euc 5422
5189 José Martin Escalante Jiménez Licenciatura ccp Aguascalientes EAIMB31020CPA  Certificacion EUC Refrendo Euc 5417
5577 Federico Onoto Esquivel Cervantes Doctorado ccp Aguascalientes EUCF6407049J0  Certificacion EUC Refrendo Euc 5398
5609 Jaime Esquivel Marquez Licenciatura ccp Aguascalientes EUMJG31210C0A  Certificacion EUC Refrendo Euc 5409
6350 José Luis Gallegos Barraza Licenciatura e Certif euc Refrendo Euc 2560
6673 Rail Garcia Hernandez Maestria ccp Aguascalientes GAHR661027GRA  Certificacion EUC Refrendo EuC 1923
le97a Angel Garcia Rodriguez Maestria ccp Aguascalientes GARAS11243P1 _ Certificacion EUC Refrendo Euc 5414
7189 Crispin Garcia Viveros Licenciatura ccp Aguascalientes GAVCA70418188  Certificacion EUC Refrendo Euc 5420
7288 Victor Giacinti Gonzdlez Licenciatura P Aguascalientes GIGV750614PY4  Certificacion EUC Refrendo Euc 14466
a6 Dahln Humhartn Giarinti Modina 00 Aguacealintac GIMDANRRIA  Cartifiearinn se Rafrondn fue %k

6.5 Reporte de Puntos

El sistema permite realizar una consulta de registros de puntos de contactos en forma masiva
o consultas especificas utilizando los siguientes filtros:

i) Colegio Federado (catalogo)
ii) Capacitadoras
iii) Nombre del Evento
iv) Modalidad (especialidad)
(1) Auditoria
(2) Contabilidad
(3) Contabilidad Gubernamental
(4) Contabilidad y Auditoria Gubernamentales
(5) Costos
(6) Derecho

(7) Economia

Manual DPC — Colegios Federados V1.1 2019.12.04 © Copyright 2019 IMCP 14
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(8) Eticay Responsabilidades profesionales
(9) Finanzas Empresariales
(10)Fiscal
(11)General
(12)Gobierno Corporativo
(13)Prevencion de Lavado de Dinero
v) Rango fecha de inicio
vi) Rango fecha Fin
vii) Horas
viii) Puntos
ix) RFC (Sin espacios, guiones o caracteres especiales).
x) Nombre del Contacto
xi) Apellido Paterno del Contacto
xii) Apellido Materno del Contacto
xiii) Afio
xiv) Nimero de constancia
xv) Tipo de Participante
(1) Participante
(2) Expositor
e) Seleccionar la opcién Exportar Excel y el sistema despliega un archivo en formato Excel
con los datos previamente seleccionados

rueba Evento D IMCP comentario txt Auditoria 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00
rueba Evento D IMCP  comentario txt Auditoria 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 AAAOI0101AA1  Pruebal-1

Contabilidad 2019-05-15 16:00:00 2013-05-15 20:00:00

arios Comentarios Contabilidad 2019-05-15 16:00:00 2019-05-15 20:00:00 AAADI0101AA1  Pruebal-1

Auditoria 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00

s 3 v o3 3

2

e

H
e s @ s @
e s e s ow

Auditoria 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 AAADI0101AA1  Pruebal-l

6.6 Reporte Contactos

AAEMA30318HV4  Miguel Franc

AAEMA30318HV4  Miguel Franc

isco

isco

AAEMA30318HV4  Miguel Francisco

El sistema permite realizar una consulta de registros de contactos en forma masiva o consultas

especificas utilizando los siguientes filtros:
i) RFC (Sin espacios, guiones o caracteres especiales).
ii) Nombre del Contacto
iii) Apellido Paterno del Contacto
iv) Apellido Materno del Contacto
v) Sexo
vi) Estado Civil

Manual DPC — Colegios Federados V1.1 2019.12.04 © Copyright 2019 IMCP
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vii) Tipo de Contacto

(1) Asociado

(2) No Asociado
viii) Estatus
ix) Colegio Federado (catalogo)
Xx) Grado Académico
xi) Rango fecha de Creacion
xii) Rango fecha Modificacién

f) Seleccionar la opcidn Exportar Excel y el sistema despliega un archivo en formato Excel
con los datos previamente seleccionados

W Nome  melbvwew  Aeiowmsmo o mal  Cidocd  Ugrwdmemo o Teodscomo  Gume febcmdon feawadfiocm |
IMC5511171X8 Miguel Angel  Garcia Téllez Masculino  mgarcia@imep.org.mx Soltero(a) cdmx AGAFF-123 Socio Activo  2019-04-12 09:37:18 2019-05-28 17:20:21
almalMCPPrueba  Alma Leticia Ccampos Femenino  asistente.certificacion@imcp.org.mx Socio Activo  2019-04-12 09:37:18 2019-04-1209:37:18
HESA930416NV0 Alex Alberto Herrera Sanchez Masculino stadial. México Socio Activo 2019-04-12 09:37:18 2019-05-28 17:20:21
LERG760129 Gabriel Leén Ramirez Masculino  gabriel.leon@mx.ey.com Casadofa) Ciudad de México Socio Activo  2019-08-05 11:19:42 2019-08-06 12:04:36
7) Eventos

Este caso de uso permite a la Federada y Capacitadora tener el control de los eventos que se
tengan en el sistema de Desarrollo Profesional Continuo (DPC) con las operaciones de altas, bajas,
modificaciones y consultas.

6.1 Pantalla principal

a) Elsistema muestra el menu principal.
i) Para Federadas veran todos los menus

ii) Para C7pacitadoras veran todo excepto, Alta de usuarios, y en seccion Eventos
quedard filtrado solo para poder ver los eventos de mi capacitadora (ver y editar)

& Catalogo de Contactos

Tipo Usuario Ric Hombre A-paterno A Materno Colegio Puntos Fecha Actualizacion Fecha Ata Estatus
Asociado AAAD10101A18 Prusbats Patemot-1 Matemot-1 2 CCP TEST 0 1711172019 18/1172019 Actio
4 Eventos Asociado AAAD10101AR2 Prueba2-2 Patemo2-2 Matemo2-2 2 CCP TEST 0 1911112019 141112019 Activo
] G Asociado AAADI0101A16 Prusbats Patemo3-15 Materno3-15 2 CCP TEST 0 1611172019 161112019 Actio
Asociado ARAD10101AA3 Prucbas Patemos Matemos 2 CCPTEST 0 1711112019 WI1172019 Activo
4 6n Puntos
Asociado SALMA1111111 Salma X0 00K 2 CCPTEST 0 1911112019 12/04/2019 Activo

b) El usuario selecciona la opcién de “Eventos”.

c) Elsistema realiza una consulta de los eventos que se tienen registrados en la base de
datos.
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d) Siexisten registros en la base de datos el sistema muestra una tabla dando como
informacién:

i) Capacitadora (cédigo de capacitadora)
ii) Fecha Inicio
iii) Fecha Fin

iv) Nombre del Evento

v) Puntos

vi) Estatus
(1) Activo
(2) Cerrado
(3) Baja

vii) Acciones
(1) Boton Editar
(2) Boton Participantes
(3) Botdn Reporte
e) Ellistado de registros permite:

i) Sison mas de 50 registros en el sistema, las flechas de navegacién permiten
desplazarse entre bloques de 50 registros. Existe también la opcién de desplegar todos
los registros.

ii) Ordenar los registros de acuerdo con sus columnas haciendo clic sobre su titulo ya sea
en orden ascendente o descendente

iii) Activary utilizar el filtro para buscar registros especificos.
iv) Muestra el estatus del evento:

(1) Activo. - El evento se encuentra vigente y puede ser administrado, asi como
manejar los participantes al mismo.

(2) Cerrado. - El evento no puede ser alterado y solo pueden ser vistos sus datos, asi
como los participantes. El estatus de cerrado indica que el evento fue efectuado.

(3) Baja. - El evento no puede ser alterado y solo pueden ser vistos sus datos, asi
como los participantes. El estatus de cancelado indica que el evento fue cancelado
antes de su fecha de inicio.

v) Al oprimir el botén de Editar de cualquiera de los registros el sistema ofrece el detalle
del evento y permite administrar los datos del evento.
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DPC & Eventos
Sist

Fecha nicio FechaFin Puntos Estat Acciones
# Capacitadora N
2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 Ac
4 Eventos
2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 Activo ﬂ
4 Control de Puntos
apacitadora Test 19-08-29 14:00:00 019-08-29 18:00:00
Capacitadora Test 1 2019-08-29 14:00:0 2019-08-29 18:00:00 8 Activo
Capacitadora Prueba 19-05-15 16:00, 2019.05-15 20:00:00 Curso de prueba 3 A
Capacitadora Prueb: 2019-05-15 16:00:00 0190 0:00: urs ueba 8
Capacitadora Test 1 2019-05-15 16:00:00 2019.05-15 20:00:00 Prueba Evento E 8 Activo m SE—
Capacitadora Test 1 2019-05-15 16:00:00 2019-05-15 20:00:00 Prusba Evento g 8 Activo

vi) El usuario elige alguna de las siguientes opciones:
(1) Sida clic Agregar se ejecuta el subflujo “Agregar Evento”.
(2) Sida clic Importar Eventos se ejecuta el subflujo “Importar Eventos”.
(3) Sida clic Exportar Participantes se ejecuta el subflujo “Exportar Participantes”.
(4) Sida clic Exportar Eventos se ejecuta el subflujo “Exportar Eventos”

DP

Sistema de Control de Puntos

& Eventos

Contactos

6 Eventos ‘ Exporta Evenios N
Colegios Seleccione Una Opcion a realizar
Capacitadora Fecha Inicio Fecha Fin Agregar Acciones
Capacitadora Importador Eventos
Capacitadora Prueba 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 Edit
Exporta Participantes =
Eventos Exporta Eventos
Capacitadora Test 1 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00-00 TTUEDE Cvertu T eV
Editar
Control de Puntos
Capacitadora Test 1 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 Prueba Evento F 8 Baja
Editar
Validacion Puntos
Capacitadora Prucba 2019-05-15 16:00:00  2019-05-15 20:00:00 Curso de prusba3 B Activo
Capacitadora Test 1 2019-05-15 16:00:00 2019-05-15 20-00-00 Prueba Evento E 8 Activo
Editar

7.2 Agregar evento

a) Elsistema muestra un formulario con los campos:
i) Responsable del Evento

(1) Responsable

(2) RFC

(3) Teléfono

(4) Email

Datos del Evento.

(1) Nombre del Evento

-
-
~—

(2) Capacitadora
(3) Colegio Afiliado
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4) Sede
5) Fecha-Inicio.
6) Fecha-Fin.
7) Estatus
(a) Activo
(b) Cerrado
(c) Baja
(8) Semestre
(a) Primer Semestre
(b) Segundo Semestre
(9) Ano
(10)Comentario
iii) Puntos
(1) Especialidad (El sistema permite agregar varias Especialidades por Evento)
(a) Auditoria
(b) Contabilidad
(c) Contabilidad Gubernamental
(d) Contabilidad y Auditoria Gubernamentales
(e) Costos
(f) Derecho
(g) Economia
(h) Eticay Responsabilidades profesionales
(i) Finanzas Empresariales
(j) Fiscal
(k) General
(I) Gobierno Corporativo
(m) Prevencién de Lavado de Dinero
(2) Horas
(3) Puntos
(4) Modalidad
(a) Presencial
(b) Remoto
(c) Combinado
b) El usuario captura los campos anteriores
c) Elusuario da clic en Guardar.
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d) Elsistema valida que se cumpla con las reglas de operacion y en caso de cumplirse
muestra una ventana que dice Evento Guardado

e) Elsistema guarda el evento en la base de datos.
f) Siel usuario da clic en Cancelar, el sistema regresa a la pantalla inicial de eventos.

7.3 Editar Evento

a) Elsistema recupera la informacién del evento seleccionado y la muestra en un formulario.

b) El usuario actualiza los campos que requiera y da clic en el botén de Guardar
c) Elsistema valida las reglas de operacion y guarda los cambios realizados.

d) En la edicién de evento solo la capacitadora que lo creo lo puede ver y editar, sin
embargo, el colegio si puede ver y editar los eventos de todas las capacitadoras que
autorizadas por el Colegio Federado.

7.4 Cancelar evento

a) El usuario selecciona el evento a cancelar.

b) En la seccién Datos del Evento el usuario selecciona la opcidn Baja ubicada dentro del
campo Estatus.

¢) Elusuario selecciona la opcién Guardar.
d) Elsistema valida el elemento seleccionado.

e) El sistema muestra un mensaje de confirmacién.
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7.5 Mostrar filtros.

a) Cuando el usuario selecciona la opcidn Ver Filtros, el sistema habilita las casillas de
busqueda:

i) Capacitadora
ii) Colegio
iii) Estatus
iv) Evento
v) Especialidad
vi) Puntos
vii) Rango Fecha de Inicio
viii) Rango Fecha de Fin
b) El Colegio debe oprimir el botén Filtrar

c) Elsistema realiza la busqueda de los registros por alguno de los campos seleccionado para
el filtro.

d) En caso de encontrar registros que coincidan con los filtros seleccionado el sistema
mostrar los registros.

a5 Eventos

Sistema de Control de Puntos

Contactos

20 Eventos Seleccione Una Opcion a realizar A=
Colegios
g Limpiar filtros
Capacitadora - - -
Seleccione Capacitadora Seleccionar Colegio Todos

Eventos
Selecciona Especialidad

Control de Puntos

Rango fecha de Inicio - Rango fecha Fin -
Validacion Puntos

Capacitadora Fecha Inicio Fecha Fin Nombre Evento Puntos  Estatus  Acciones

asdfasdf 2019-09-17 2019-09-26 Curso de prueba 2 26 Activo EiiET
16:13:00 16:14:00

Capacitadora Prueba 2019-08-29 2019-08-29 Prueba Evento A 10 Activo Editar
14:00:00 18:00:00

Capacitadora Prueba 2019-08-29 2019-08-29 Prueba Evento C 8 Cerrado Editar
14:00:00 18:00:00

Capacitadora Test 1 2019-08-29 2019-08-29 Prueba Evento D 57 Activo Editar
14:00-00 18:00-00

Capacitadora Test 1 2019-08-29 2019-08-29 Prueba Evento F 8 Baja Editar
14:00:00 18:00:00
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7.6 Agregar Participantes y Calificaciones (Puntos).

a) Cuando el usuario selecciona la opcidon Participantes, el sistema muestra el detalle del
evento:

45 Eventos/Participantes

Participantes

Sistema de Control de Puntos

& Co

# Colegios

Informacién de Evento

Capacitadora Capacitadora: Capacitadora Test 1
Sede: Alguna Curso- Prueba Eventa g Puntos: 8 Horas: 8

Eventos Semestre: 1 Afio: 2019 Fecha Inicio: 2019-05-15 16.00:00 Fecha Fin: 2019-05-15 20:00:00

Listado Participantes

Agregar Participante Agregar Calificaciones

¢ Control de Puntos

¢l Validacion Puntos

Especialidad
Auditoria

Nombre RFC Colegio Constancia Horas(8) Puntosi8) Puntos Obtenidos Puntos Totales

b) El Colegio Federado puede ingresar los participantes (asistentes) de cada evento con dos
procedimientos:

i)  Manualmente con la captura del RFC de cada asistente previamente capturado en la
seccién Contactos

ii) Importacion con un archivo (layout) con un listado de asistentes previamente
capturado en la seccidn Contactos. El layout es Unico y especifico para cada evento
creado en el sistema.

¢) Procedimiento Manual
i) Seleccionar la opcion Agregar Participante
i) El sistema muestra una pantalla de captura con los siguientes datos:

(1) Participante (IMPORTANTE: aqui se captura el RFC de cada asistente). El usuario
debe seleccionar el Asociado / No Asociado que le ofrece el sistema

(2) Cuando se elige el registro de un usuario del listado anterior, el sistema completa
la siguiente informacion:

(a) Nombre Participante
b) RFC Participante
c) Colegio Participante

d) Numero de Constancia (capturar el nUmero de registro del asistente)

—_— o~ o~ —~

e) Tipo de Asistente
(i) Participante
(ii) Expositor
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Participante

Pruebal-1 Paterna1-1 Materna1-1

AAADTDT01AAT

IMCP

12345

Participante

(3) El usuario debe seleccionar la opcidn Guardar.
(4) El sistema muestra un mensaje de operacién exitosa, dar clic en Aceptar.
(5) Elsistema devuelva la pantalla con el registro seleccionado

48 Eventos/Participantes

Sistema de Control de Puntos.

Informacién de Evento

@ Capacitadora: Capacitadora Test 1
Sede: Alguna Curso: Prueba Evento g Puntos: & Horas: &
Eventos Semestre: 1 Aifio- 2019 Fecha Inicio: 2019-05-15 16:00-00 Fecha Fin: 2019-05-15 20-00:00

# Control de Puntos Listado Participantes

# Validacién Puntos

Agregar Participante Agregar Calificaciones
Especialidad
Auditoria
Nombre RFC Colegio  Constancia Horas{8)  Puntos(8) Puntos Obtenidos Puntos Totales
Pruebal-1 Paterno1-1 Materno1-1 AAADTOT01AAT 12345 l:l l:l 8

(6) El usuario puede optar por la opcidn de captura manual de las horas de asistencia
y puntos o continuar con la carga manual de otros participantes.

d) Procedimiento de carga con Layout.
i) Seleccionar la opcién Agregar Calificaciones

ii) Elsistema muestra una nueva pantalla Eventos / Participantes / Importar
Calificaciones con las opciones

(1) Descargar Formato
(2) Cargar Archivo
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iii) Muy importante: El layout es Unico y especifico para cada evento creado en el
sistema, es decir, debido a que el sistema es multi-especialidad se debe de utilizar
un archivo con una plantilla distinta para cada evento.

iv) El usuario debe descargar la plantilla y llenar los datos solicitados

2 |AAAD10101AAL Pruebal-1Paternol-1 Maternol-1 12345 Participante 8 g 8

v) Para subir el archivo utilizar la opcién Cargar Archivo

vi) El sistema valida que el formato de la plantilla esté correcto y en su caso presenta un
mensaje de confirmacidn, para continuar dar clic en el botén Aceptar.

vii) El sistema regresa la pantalla del evento con la carga completa de todos los registros y
calificaciones de los asistentes incluidos en el archivo layout.

# Eventos /Participantes

Participantes

Sistema de Control de Puntos

Informacion de Evento

# Capacitadora Capacitadora: asdfasdf
Sede: Alguna Curso: Curso Especial Puntos: 35 Horas: 35
4 Eventos Semestre: 6 Aiio: 0000 Fecha Inicio: 2019-08-04 11-00:00 Fecha Fin- 2019-09-18 11:20:00
< Control de Puntos Listado Participantes
<1 Validacién Puntos Agregar Participante Agregar Calificaciones
Especialidad
Derecho Fiscal
Puntos Puntos
Nembre RFC Colegio Constancia Horas(15) Puntos(15) Horas(20) Puntos(20) Obtenidos Totales
Alejandro Abugaber SOUEENERS | CCP 222 |15 | ‘15 ‘ ‘zu ‘ |zu ‘ 35 35

Aguascalientes

Maria Fabiola Aldaco sowweseeree | CCP 2 |m | \m ‘ ‘gu ‘ |2n ‘ 30 3
Aguascalientes

Marco Antonio Acevedo ADvmenEis | CCP 3 |12 | ‘12 ‘ ‘15 ‘ |15 ‘ 27 35
Aguascalientes
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7.7 Reporte de Evento (individual
Cuando el usuario selecciona la opcion Reporte, el sistema exporta en formato Excel la

a)
relacidn de asistentes con el total de horas de capacitacién y puntos correspondientes en

cada especialidad.

20
30

222 Participante
10 10
27

2 Alejandro Abugaber
Participante
12

2 Maria Fabiola Aldaco Murillo
Participante

3
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